OBEC PODBREZICE

Podbiezice 16

683 01 Rousinov

ICO: 00368679

Tel.: 517 377 773

Mob.: 724 186 377

Email: starosta@podbrezice.cz

Oznameni o vyhlaseni vybérového fizeni na misto
ucetni obce Podbfrezice

Starosta obce Podbfezice, vsouladu s § 7 zakona €. 312/2002 Sb., o ufednicich
uzemnich samospravnych celkl a o zméné nékterych zakonu, ve znéni pozdé&jsich
pfedpisu (dale jen ,zakon o ufednicich“) oznamuje vyhlaSeni vybérového fizeni na
obsazeni pracovniho mista

ucetni obce

Misto vykonu prace: Obecni ufad PodbreZice, Podbfezice 16, 683 01 Rousinov
Predpokladany nastup: dle dohody

Pracovni pomér: na dobu neurcitou, pracovni uvazek 40 hodin tydné
Platové zarazeni: platova tfida 9-10

Blizsi informace: starosta@podbrezice.cz, 724 186 377 Mgr. Radovan Brtnik

Pozadované predpoklady:

- minimalné stfedoSkolské vzdélani ukonéené maturitni zkouskou

- dobré komunikacni a organizacni schopnosti

- odpovédny pfistup, samostatnost, spolehlivost, flexibilita

- velmi dobra uzivatelska znalost PC (Windows, MS Office, Outlook Express atd.)

- vyhodou: znalost ucetniho programu Gordic a jeho modulli &i jiného ucetniho
programu pro samospravy, znalost zakona o obcich, znalost vedeni spisové sluzby
a archivace dokumentu, zkouska zvlastni odborné zpusobilosti, praxe ve vefejné
spravé a samosprave, fidicské opravnéni skupiny B

Napln prace na pozici hlavni ucetni/administrativni pracovnik:
- vede kompletni ucetnictvi, v€etné zakonem danych uzavérek
- podili se na zpracovani rozpocltli obce, jejich nasledné zmény, kontrolu jejich
plnéni, podle zakona o rozpoctovych pravidlech uzemnich rozpocta
- zpracovava dafové agendy podle aktualnich dafovych zakonu
- provadi vyuctovani vSech pfijatych dotaci €i grantu
- kompletné zpracovava mzdy, v€etné zakonnych odvodu


mailto:starosta@podbrezice.cz

zpracovava vydaneé a pfijaté faktury, provadi jejich kompletni evidenci

vede evidenci objednavek

administrativné zajistuje vymahani nedoplatku, penale a pokut

zpracovava podklady pro majetkopravni zamery obce

provadi evidenci majetku obce

pfipravuje a zpracovava podklady pro zasedani zastupitelstva obce v rozsahu své
cinnosti

zastupuje za ostatni zaméstnance v rozsahu ur¢eném starostou

spolupracuje s ostatnimi zaméstnanci, organy obce a organy zastupitelstva v
rozsahu své Cinnosti

vede spisovou sluzbu, evidenci posty, pokladnu a pokladni hotovost

eviduje a vybira mistni poplatky, eviduje smlouvy a vykazy spojené s likvidaci
odpadu

zajistuje agendu Czech Pointu, evidence obyvatel, legalizaci a vidimaci

vede ufedni desku

eviduje a spravuje nafizeni obecné zavaznych vyhlasek

vede kancelar starosty a administrativni ¢innost spojenou s chodem obce, obecniho
Ufadu a potieb ob&anu

pomaha s organizaci spoleenskych a kulturnich akci

Nabizime:

moznost trvalého pracovniho poméru

moznost vzdélavani a osobniho rozvoje

pét tydnu dovolené

moznost ¢astecné prace z domova

prispévek na penzijni pfipojisténi, DIP

dle zkuSenosti/po zauceni vy$si osobni pfiplatek
odmény za plnéni mimoradnych ukoll dle § 10/a

Prihlaska uchazece (-ky) musi dle 7 odst. 4 zakona €. 312/2022 Sb. obsahovat:

jméno, pfijmeni, titul uchazece

datum a misto narozeni uchazece

statni pfislusnost uchazece

misto trvalého pobytu uchazece

Cislo ob&anského prikazu nebo Cislo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho
statniho obCana

datum a podpis uchazece

K pfihlasce uchaze¢ (-ka) doplni podle § 6 odst. 4 zadkona €. 312/2002 Sb. tyto
doklady:

strukturovany Zivotopis s akcentem na dosavadni praxi
doklad o nejvysSim dosazeném vzdélani (ovéfena kopie)
vypis z Rejstfiku trestl ne starsi tfi mésicl

V pfihlasce dale uvede svij telefonni a emailovy kontakt.



Pisemné pfihlasky vcéetné pozadovanych dokladl je nutno dorucit v uzaviené obalce
oznacené ,,Obec Podbrezice — ucetni“ osobné anebo postou do 22. 1. 2025 do 18:00
hodin na adresu: Obecni ufad Podbfezice, Podbfezice 16, 683 01 Rousinov.
Vyhlasovatel si vyhrazuje pravo zrusit toto vybérové rizeni kdykoliv v jeho prabéhu,
nebo neuzavrit pracovni smlouvu s zadnym ze zajemcu, ktefi dorucili prihlasku.

PrihlaSska a dalSi pozadované dokumenty k vybérovému fizeni budou zpracovany a
uchovany v souladu s nafizenim Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679, CI.13.
Poskytnuté osobni udaje uvedené v pfihlaSce budou zpracovany vyhradné pro ucely
tohoto vybérového fizeni v souladu s platnymi pravnimi predpisy. Nalezitosti pfihlasky jsou
povinné poskytovanymi udaji v souladu se zakonem ¢&. 312/2002 Sb., o ufednicich
uzemnich samospravnych celkl a o zméné nékterych zakond. Poskytnuté osobni udaje
budou zpfistupnény pouze zaméstnancim zajistujicim administraci vybérového fizeni a
¢lendm vybérové komise.

. igitalné podepsa
Mar Digitaln& podepsal
Mgr. Radovan Brtnik
Radova n Datum: 2025.01.07
Brtnik 18:21:39 +01'00'
V Podbrezicich, dne 7. 1. 2025 Mgr. Radovan Brtnik

starosta obce Podbiezice
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