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Obec Viničné Šumice, 664 06  Viničné Šumice 23 
 

  
   

 

Oznámení o vyhlášení výběrového řízení pro vznik pracovního 
poměru úředníka 
 

Starosta obce Viničné Šumice vyhlašuje v souladu se zákonem č. 312/2002 Sb., o úřednících 
územních samosprávných celků a o změně některých zákonů, v platném znění a zákona  
č. 262/2006 Sb., zákoník práce, v platném znění, výběrové řízení na místo 

referent státní správy a samosprávy      

Místo výkonu práce: Viničné Šumice 23, 664 06 Viničné Šumice 

Charakteristika pracovní pozice: 
 administrativa, agenda spisové služby, 
 vedení pokladny, správa místních poplatků, 
 evidence obyvatel a nemovitostí, 
 agenda správních řízení, 
 vedení sekretariátu, součinnost se zaměstnanci a orgány obce, 
 legalizace a vidimace, Czech POINT, 
 vedení úřední desky, editace webových stránek, 
 příprava a účast na zasedání zastupitelstva, 
 hlášení místního rozhlasu,  
 organizačně technické zabezpečení voleb 

 
Kvalifikační a další požadavky: 
 středoškolské vzdělání ukončené maturitní zkouškou,  
 znalost práce na PC (Word, Excel), 
 věk nad 18 let, způsobilost k právním úkonům, bezúhonnost,  
 státní občanství ČR, v případě cizího státního občana trvalý pobyt v ČR, 
 schopnost jednat s lidmi, 
 pečlivost, samostatnost, spolehlivost, aktivní přístup, časová flexibilita  
 
Pracovní podmínky: 
 platové zařazení v 9. platové třídě v souladu s platnými právními předpisy, 
 pracovní poměr na dobu určitou 1 roku se zkušební dobou 3 měsíce, s návazností 

prodloužení smlouvy na dobu neurčitou  
 úvazek 40 hodin týdně 
 5 týdnů dovolené, 
 stabilní zázemí 

 
Výhoda: 
 znalost a praxe ve veřejné správě, samosprávě, informační systém MUNIS (Triada) 

 
Termín nástupu: od 1.4.2025 nebo dle dohody 
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Písemná přihláška musí obsahovat: 
 jméno, příjmení, popř. titul uchazeče, 
 datum a místo narození, 
 státní příslušnost, 
 místo trvalého pobytu, 
 číslo občanského průkazu nebo číslo dokladu o povolení pobytu, jde-li o cizího státního 

občana 
 telefonní kontakt, 
 e-mail, 
 datum a podpis uchazeče 

 
K přihlášce se připojí: 
 profesní životopis, ve kterém se uvedou údaje o dosavadních zaměstnání a odborných 

znalostech a dovednostech, 
 výpis evidence Rejstříku trestů ne starší než 3 měsíce, 
 ověřenou kopii dokladu o nejvyšším dosaženém vzdělání, 
 souhlas se zpracováním osobních údajů 

Přihlášky s požadovanými doklady zasílejte nebo osobně doručte na adresu: 
Obecní úřad Viničné Šumice, 664 06 Viničné Šumice 23 
 
Uzavřenou obálku označte slovy „VŘ – referent státní správy a samosprávy“, uvést iniciály  
s adresou odesílatele. 
 
Uzávěrka přihlášek: 28.2.2025 do 12:00 hodin 

Vyhlašovatel si vyhrazuje právo zrušit toto výběrové řízení kdykoliv v jeho průběhu bez 
udání důvodu. 

 

 

Viničné Šumice, dne 27.1.2025 
 
 
 
 

Aleš Jílek, 
starosta obce 

 
 
 

  
  

 
Vyvěšeno dne: 27.1.2025 
Sejmuto dne:  
Zveřejněno způsobem umožňující dálkový přístup dne: 27.1.2025 


