
Obecní úřad Velatice 

 
 

 

 

 

O Z N Á M E N Í 

 
O VYHLÁŠENÍ VÝBĚROVÉHO ŘÍZENÍ NA ZAMĚSTNANCE  

 

Starosta obce Velatice vyhlašuje výběrové řízení na obsazení pracovní 

pozice: 

 

 

Referentka/referent obecního úřadu 
 

 
 

Pracovní poměr:  na dobu neurčitou 

Místo výkonu práce: Obecní úřad Velatice, Velatice 92, 664 05 

Požadujeme: 
- fyzická osoba, věk 18 let a vyšší 

- ukončené min. středoškolské vzdělání 

- uživatelská znalost práce na PC (programy MS Word, Excel..) 

- výhodou zkušenost s účetní agendou a orientace v daňových předpisech 

- schopnost samostatné práce, pečlivost, spolehlivost 

- bezúhonnost 

- řidičský průkaz sk. B výhodou 

- nástup možný ihned 

 

Pracovní náplň: 

- vedení spisové služby, administrativa, datová schránka 

- vedení úřední desky, editace webových stránek obce 

- vedení pokladny, správa místních poplatků 
- evidence obyvatel a nemovitostí 
- agenda správních řízení 

- legalizace a vidimace, služba Czech POINT 
- hlášení místního rozhlasu 

- organizačně technické zabezpečení voleb 
- úklid 

 

Nabízíme: 

- úvazek 0,75 – rozsah 120 hod/měsíc 
- možnost vzdělávání a osobního rozvoje 

- příjemné pracovní prostředí a stabilní zázemí 
- dobrou dopravní dostupnost 

- pět týdnů dovolené 

- příspěvek zaměstnavatele na stravování 
 

Platové podmínky: 
řídí se zákonem č. 262/2006 Sb., zákoník práce, ve znění pozdějších předpisů a nařízením 

vlády č. 341/2017 Sb., o platových poměrech zaměstnanců ve veřejných službách a správě, 

ve znění pozdějších předpisů, platová třída 9, platový tarif od 21.710,- do 31.820,- Kč dle 

započitatelné praxe. Po zkušební době možnost přiznání osobního příplatku. 

 



Obecní úřad Velatice 

 
 

 

 

 

 

Na Vaši přihlášku k výběrovému řízení uveďte: 

jméno a příjmení, titul, datum a místo narození, státní příslušnost, místo trvalého pobytu, 

telefonní kontakt, email, datum a podpis uchazeče a souhlas s poskytnutím osobních údajů. 

 

V souladu s čl. 6 odst. 1 písm. a) nařízení Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne 

27. dubna 2016 o ochraně fyzických osob v souvislosti se zpracováním osobních údajů a o 

volném pohybu těchto údajů a o zrušení směrnice 95/46/ES (dále jen „GDPR“) poskytuji 

výslovný souhlas ke zpracování osobních údajů a souhlasím s tím, aby moje osobní doklady, 

které tímto poskytuji Obecnímu úřadu Velatice, byly zpracovávány a vedeny pouze za 

účelem výše uvedeného výběrového řízení. Beru na vědomí, že po ukončení VŘ budou moje 

osobní doklady vráceny na uvedenou adresu. 

 

 

K přihlášce je nutné připojit: 

- strukturovaný profesní životopis s uvedením předchozích zaměstnání, příp. 

znalosti a dovednosti v oboru 

- kopii dokladu o nejvyšším dosaženém vzdělání 

- výpis z evidence rejstříku trestů (ne starší než 3 měsíce) 

 

 

Přihlášku s požadovanými doklady zasílejte nebo doručte do 2. 7. 2024 na adresu: 

 

Obecní úřad Velatice, Velatice 92, 664 05 

nebo mailem na: starosta@velatice.cz, obec@velatice.cz 

 

 

 

 

Oznámení vyvěšeno dne: 

17. 6. 2024        

 

 

Ing. Tomáš Šenkyřík, v.r. 

starosta obce 

 

mailto:starosta@velatice.cz
mailto:obec@velatice.cz

