Obec Viniéné Sumice, 664 06 Viniéné Sumice 23

Oznameni o vyhlaSeni vybérového Fizeni pro vznik pracovniho
poméru urednika

Starosta obce Vini¢né Sumice vyhlaSuje v souladu se zakonem ¢. 312/2002 Sb., o Gfednicich
uzemnich samospravnych celkli a o zméné nékterych zakont, v platném znéni a zakona
¢. 262/2006 Sb., zakonik prace, v platném znéni, vybérové fizeni na misto

referent statni spravy a samospravy
Misto vykonu prace: Vini¢né Sumice 23, 664 06 Viniéné Sumice

Charakteristika pracovni pozice:

o administrativa, agenda spisové¢ sluzby,

e vedeni pokladny, sprava mistnich poplatki,

e evidence obyvatel a nemovitosti,

o agenda spravnich fizeni,

e vedeni sekretariatu, soucinnost se zaméstnanci a organy obce,
e legalizace a vidimace, Czech POINT,

o vedeni ufedni desky, editace webovych stranek,
e pfiprava a Gcast na zasedani zastupitelstva,

¢ hlaseni mistniho rozhlasu,

o organizacn¢ technické zabezpeceni voleb

Kvalifikacni a dal§i poZadavky:

o stiedoskolské vzdélani ukon¢ené maturitni zkouskou,

e znalost prace na PC (Word, Excel),

o vk nad 18 let, zplisobilost k pravnim tikoniim, bezithonnost,

« statni ob&anstvi CR, v pfipadé ciziho statniho ob&ana trvaly pobyt v CR,
e schopnost jednat s lidmi,

o peclivost, samostatnost, spolehlivost, aktivni pfistup, Casova flexibilita

Pracovni podminky:

e platové zafazeni v 9. platové tfid€ v souladu s platnymi pravnimi piedpisy,
e pracovni pomér na dobu neurcitou se zkuSebni dobou 3 mésice,

e Tuvazek 40 hodin tydn¢

e 5 tydni dovolené,

o stabilni zdzemi

Vyhoda:
o znalost a praxe ve vefejné spraveé, samosprave, informacni systém MUNIS (Triada)

Termin nastupu: od 1. 10. 2024 nebo dle dohody
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Pisemna piihlaSka musi obsahovat:

e jméno, pfijmeni, popf. titul uchazece,

e datum a misto narozeni,

e statni pfislusnost,

e misto trvalého pobytu,

o cCislo ob¢anského prikazu nebo ¢islo dokladu o povoleni pobytu, jde-li o ciziho statniho

obcana
o telefonni kontakt,
e e-mail,

e datum a podpis uchazece

K prihldSce se pFipoji:

o profesni zZivotopis, ve kterém se uvedou tdaje o dosavadnich zaméstnani a odbornych
znalostech a dovednostech,

e vypis evidence Rejstiiku trestli ne starSi nez 3 mésice,

e ovéfenou kopii dokladu o nejvyssim dosazeném vzdélani,

e souhlas se zpracovanim osobnich udajt

Pfihlasky s poZadovanymi doklady zasilejte nebo osobné doruéte na adresu:
Obecni urad Vini¢né Sumice, 664 06 Vini¢né Sumice 23

Uzavienou obalku oznacte slovy ,,VR — referent statni spravy a samospravy*

Uzavérka piihldaSek: 31. cervence 2024 do 12:00 hodin

VyhlaSovatel si vyhrazuje pravo zrusit toto vybérové fizeni kdykoliv v jeho pribéhu bez
udani davodu.

Vini¢né Sumice, dne 11. &ervna 2024

Ales Jilek,
starosta obce

Vyvéseno dne: 11. 6. 2024
Sejmuto dne:
Zvetejnéno zpusobem umoznujici dalkovy pristup dne: 11. 6. 2024
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